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ll. Raumkonfiguration
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Due to increased demand, recordings are temporarily disabled and the maximum duration of a meeting has been reduced to 60 minutes on this server.

Konferenzstart



ll. Raumkonfiguration

Hier wird der Zugangscode generiert, der den Teilnehmern den Zugang zum
Raum ermoglicht (mit Zugangslink zu versenden). Sollte vor jeder neuen Sitzung
erstellt werden (!)

% Zugangscode: 988656

stellt alle Schuler / Teilnehmer am Anfang stumm

Teilnehmer konnen den Raum nur betreten, wenn man es
als Moderator erlaubt (man muss dazu selbst schon im
Raum sein).

Erlaubt Teilnehmern, ohne den Moderator den Raum zu
benutzen.

volle Rechte (Moderatorrolle) flr alle Teilnehmer

Raumeinstellungen

s Stresstest

®4 Generieren eines optionalen Raumzugangscodes  [il]

Teilnehmer beim Betreten stummschalten

Freigabe durch Moderator bevor der Raum betreten werden
kann

Jeder Teilnehmer kann das Meeting starten

Alle Nutzer nehmen als Moderator teil ()

Raum aktualisieren

Anpassungen des Raums kdnnen jederzeit vorgenommen werden.




lll. Den Konferenzraum betreten & Audio
freischalten

Zugriff auf Mikrofon erlauben (dies muss bei manchen
mit Sprechen nur Horen Browsern handisch in deren Einstellungen vorgenommen werden).

{© BigBlueButton - Startraum X -

& demol.bigbluebutton.org/htmi5client/join?sessionToken=ggqvagtpq671vtiOv

demo.bigbluebutton.org mochte:

& Mikrofon verwenden

Blockieren

X

Zugnitt auf lhr Mikrofon erlauben
Sie mussen Zugriff auf Ihre Mediengerate erlauben, um an
einer Audiokonferenz teilnehmen zu konnen.

Mit Mikrofon Nur zuhdren

Echotest bestéatigen pgaptuinkdd

¢ C @ demol.bigbluebutton.org/htmisclient/join?sessionToken=ggqvgtpa671vtiov ¢ %* 0 0

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

(7 A
Starraum | (@ Aufzeichnung starten )

Offentlicher Chat

NOTIZEN

Welcome to Startraum!

Geteilte Notizen

For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.
TEILNEHMER (1) @
o To join the audio bridge click the phone button. @
@ Jochen Kistner (Sie) Use a headset to avoid causing background noise
(] for others.

Note: This service 'as is' without warranty of any .
Wel To BiaBlueButt
eicome 10 bigbluebution
merchantability and fitness for a particular
o= BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning
Important Notice: Due to increased demand,
recordings are temporarily disabled and the _
>< maximum duration of a meeting has been
reduced to 30 minutes on this server.

This server is running BigBlueButton.

Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie

LOS GEHTS!'!

Y
N
. Um jemanden zur Konferenz einzuladen, CHAT WEBCAMS AUDIO EMOJIS (D
SICh Selet? schicken e ih{"diese" tink /g\/joc-vay-jnh @ Send public and private @ Hold visual meetings. @ Communicate using high @ Express yourself. -@
messages. quality audio
_ BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
’—-_ Group users into e Poll your users anytime. @ Share your screen. Draw together.

breakout rooms for team
collaboration.

For more information visit bigbluebutton.org —

Folield > ® — 2

“ | © s ) %




lll. Video freischalten

Kamera auswahlen
© BigBlueButton - Startraum = @ X +

7 . Zugriff auf Kamera erlauben (dies muss bei manchen
x| (@ amamrgare Browsern handisch in deren Einstellungen vorgenommen werden)

Offentlicher Chat

NOTIZEN

Welcome to Startraum!
ol For help on using BigBlueButton see these

(short) tutorial videos.
TEILNEHMER (1) &

& To join the audio bridge click the phone button.
@ Jochen Kistner (sie) Use a headset to avoid causing background noise
] for others.

Note: This service 'as is' without warranty of any .
kind, expressed or implied, including, but not W I CO m I O B B I B tto
limited to, the implied warranties of e e I u e u n
merchantability and fitness for a particular
purpose.

° BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning
Important Notice: Due to increased demand,
recordings are temporarily disabled and the
maximum duration of a meeting has been
reduced to 30 minutes on this server.

This server is running BigBlueButton.

Um jemanden zur Konferenz einzuladen, CHAT WEBCAMS AUDIO EMOJIS
schicken Sie ihm diesen Link: . . . .
https://demo.bigbluebutton.org/gl/joc-vdy-jnh Send public and private Hold visual meetings. Communicate using high Express yourself.

messages quality audio

BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
Group users into Poll your users anytime. Share your screen. Draw together.

breakout rooms for team

collaboration.

) BigBlueButton - Startraum @ +

. A # demo1.bigbluebutton.org/htmi5client/join?sessionToken=ggqvgtpq671vtiOv
Foliels

NIERCIE

demo.bigbluebutton.org moch

W« |hre Kamera verwenden

Blockiere!

For more information visit bigbluebutton.org —

Webcameinstellungen

Suche Webcams
® BigBlueButton - Startraum @ X +
& C & demol.bigbluebutton.org/htmiSclient/join?sessionToken=ggqvgtpa671vtiov = ¥ @ ° :

NACHRICHTEN Offentlicher Chat : )

¢ Offentlicher Cha : Startraum Aufzeichnung starten ‘,l
= R —
§ Offentlicher Chat Abbrechen

ROt Welcome to Startraum!

Cotelte N For help on using BigBlueButton see these

(short) tutorial videos.

TEILNEHMER (1) &
o To join the audio bridge click the phone button.
# Jochen Késtner (Sie) Use a headset to avoid causing background noise
for others. ]
o S
. . - AUCH DEM KLEINEN COVID FEHLEN NACH WOCHEN.
Note: This service 'as is' without warranty of any DER GUARANTANE DIE KONTAKTE, UMSO MEHR
FREUT ER SICH AUF DIE SCHULE

kind, expressed or implied, including, but not
limited to, the implied warranties of
merchantability and fitness for a particular
purpose.

Important Notice: Due to increased demand,

recordings are temporarily disabled and the
i d ofa ting has been

reduced to 30 minutes on this server.

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

This server is running BigBlueButton.

Um jemanden zur Konferenz einzuladen,
schicken Sie ihm diesen Link:
https://demo.bigbluebutton.org/gl/joc-vay-jnh

T

CHAT WEBCAMS AUDIO EMOJIS
Send public and private Hold visual meetings. Communicate using high Express yourself

messages. quality audio.

Webcameinstellungen

Kamera

FaceTime HD-Kamera (integriert) (05ac:85!

www.eupos-weLroE
® suivo Kl

Qualitat

BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
Group users into Poll your users anytime. Share your screen. Draw together.

breakout rooms for team

collaboration

Medium quality

AUCH PEM KLEINEN COVIP FEHLEN NACH WOCHEN
PER GUARANTANE PIE KONTAKTE, UMSO MEHR
FREUT ER SICH AUF PIE SCHULE

For more information visit bigbluebutton.org —

I Webcamfreigabe beenden

Moglichkeit, die Kamera (Front/Rick) und
Qualitat auszuwahlen.



I V B |gB I ue B U ttO N- U b er b I | C k Pointer (Préasentator Handtool)

Programmoptionen

Feld fir Videostreams und Konferenz verlassen

Ausblenden der Whiteboard Aufzeichnungsfunktion derTeilnehmer

Teilnehmer/Textfenster

{® BigBlueButton - Startraum @ X +

& C & demol.bigbluebutton.org/htmi5client/join?sessionToken=ggWvgtpq671vtiOv USRS - | 0

NACHRICHTEN Offentlicher Chat : y - .
¢ Offentlicher Cha ' 2 Startraum @) Aufzeichnung starten

Offentlicher Chat

Chat, e Welcome to Startraum!

geteilte Noti Zen Geteilte Notizen

For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.
TEILNEHMER (1) o
o To join the audio bridge click the phone button.
@ Jochen Kastner (Sie) Use a headset to avoid causing background noise
' for others.

Whiteboard

T ausblenden/
Note: This service 'as is' without warranty of any

(ind, expressed or implied, including, but not We | CO m e TO B i g B I u e B u ‘tto n einblenden

mited to, the implied warranties of
n_2rchantability and fitness for a particular

B 't | BigBlueBut on is an open source web conferencing system designed for online learning

Img \rtant Notice: Due to increased demand,

reco! lings are temporarily disabled and the S Whiteboardtools fiir Prasentator
Teilneh mer maxil_um duration of a meeting has been

reduce | to 30 minutes on this server.

This ser\_3ris running BigBlueButton.

0

Um jemanc n zur Konferenz einzuladen, CHAT WEBCAMS AUDIO EMOJIS (_D
schicken Sie_hm diesen Link: . . . . . . .
https://dema bigbluebutton.org/gl/joc-vay-jnh Send public and private Hold visual meetings. Communicate using high Express yourself. @

messages. quality audio.

Textfenster
BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
ﬂ
Group users into Poll your users anytime. Share your screen. Draw together.

breakout rooms for team

collaboration.

For more information visit bigbluebutton.org —

Folie14 ® <« ¥ Whiteboardtools Prasentator

Prasentation hinzufigen/

Fenster frei verschiebbar Prasentator werden/
Umfrage starten 1. Mikrofon/ 2. Audio / 3. Kamera - Einstellungen / 4. Bildschirm und Anwendungsfreigabe (als Prasentator)



NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

V. Teilnehmerbereich und Nachrichten

Offentlicher Chat ¢ Geteilte Notizen

NOTIZEN B I US§ =:=90¢C
Ein-/Ausblendung Teilnehmer und Chat-/ Nachrichtenbereich

Geteilte Notizen

TEILNEHMER (1) & Geteilte Notizen - kollaboratives Textmodul - Hier kdnnen Uber Copy und Paste Texte aus
W anderen Programmen (ohne groBBes Layout) hineinkopiert werden. Alle Teilnehmer kénnen hier
O gleichzeitig schreiben.
Teilnehmermenii bietet als Moderator eine Vielzahl von For help on using BigBlueBuf
Aktionseinstellungen (z.B. alle Teilnehmer stummschalten, @ 9 Lésche alle Statusicons
Video ausblenden, ...). 2 Alle Teilnehmer ‘lick
Sie) stummschalten usil
& Schalte alle Teilnehmer
. . . auler den Prasentator !
Breakout-Raum: Dies bietet dem Moderator die stumm ':;t'j
“qs . . . . . . N d, il
Moglichkeit, Teilnehmer in Kleingruppen in einzelne b :Sg;‘ci:’r‘:f’”ame” e
Konferenzraume zu schicken (gruppenteiliges Arbeiten). O 7uschauerrechte s
Alle Teilnehmer eines Breakoutraums haben dann einschranken
dieselben Rechte (Moderatorrechte). = Breakout-Riume ’I)',"(;
. . . . tell
Ein Breakout-Raum kann auf eine bestimmte Zeit s nee
&3 Untertitel schreiben 1 thi

festgelegt werden.

This server is running BigBlu

Teilnehmer mit Icon flr Statusdarstellung (z.B. Bitte um Wortmeldung),
Moderatoren- & Prasentatorenfunktion

(linke Maustaste auf einem Teilnehmer 6ffnet Submen);

als Moderator weitere Einstellungen maoglich

= Stots setzer
(Teilnehmer zum Prasentator oder Moderator machen v o

M, Teilnehmer stummschalten »
oder Rollen zurickstufen) @ Abwesend

™ Hand heben
=) Unentschlossen
&) Verwirrt

& Traurig

© Glicklich

@ Applaus

(; Daumen hoch
Offentlicher Chat - Chatnachrichten fiir alle ersichtlich W Daumen runter

privater Chat mit einem Teilnehmer, Uber ,,Teilnehmer® mit
linker Maustaste auswahlbar.




VI. Das Whiteboard - Prasentation
u.a. elnfu gen = Umifrage starten

D Eine Prasentation
hochladen

¥ Externes Video teilen

Das blaue ,,Plus‘ links unten

Als Prasentator habe ich das Recht:

- eine Umfrage an alle Teilnehmer zu generieren und zu starten und in das
Whiteboard oder die geteilten Notizen bereitzustellen

- Prasentationen hochzuladen (am besten pdf im Querformat, da BBB
sowieso alles als pdf umwandelt)

- ein externes Video (Youtube-Link) einzuspielen

Présentation Schlieffen Bestatigen

Dieses Fenster erscheint bei ,,Prasentation hochladen”

_ ) _ ) Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Moglichkeit Ofice-Dokumente oder PDF-Dateien
bereits hochgeladene Prasentationen auswahlen - : - - : L :
nach der Auswahl zum Laden in den Whiteboardbereich hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitat. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
bestéatigen Prasentation durch das runde Markierungsfe!z-auf der rechten Seite ausgewahlt ist.

Bereich zum Loschen, Auswahlen oder durch das Anklicken
des Blattsymbols fur die bereitgestellte Prasentation fur
alle Teilnehmer ein Downloadrecht zu vergeben (in der
Prasentation erscheint im linken, unteren Feld ein lcon zum
Downloaden der Prasentation). Alle eingefugten (= = ————————
Anmerkungen mit den Whiteboardtools werden
gespeichert.

o

Drag and Drop - Bereich zum Hineinziehen der
Prasentationsdatei, im Anschluss in der obersten Hochzuladende Datei hier hi ioh
Fensterzeile noch auf ,,Hochladen® dricken (nicht im Bild) ocnzZuladenae vateien nier nin zienen

oder nach Dateien suchen




VI. Die Whiteboard Tools 2
Pointer / Auswahlmenu ‘

Texteingabe (um ein Textfeld zu

generieren, muss dies mit gedruckter letzte Eingabe riickgingig

Maustaste im Whiteboard gezogen E\Cigr‘k;if;‘]h;e;nodbaesr‘en

werden. Danach kann man in das Textfeld : I
Whiteboard ldschen Whiteboard ausblenden.

tippen. Auch Copy und Paste Texte
kdnnen eingefugt werden.

Mehrbenutzermodus aktivieren (alle
Teilnehmer konnen auf dem Whiteboard
mit den Tools arbeiten)

Zeichentool fur gerade Strecken/Linien Zeichentool fur Freihandschreiben (auch fir
Touchoberflachen oder mit der Maus)

Zeichentool fur Quadrate

Zeichentool fur Dreiecke ’ ® 0 o n &

Zeichentool fur Kreise

Weitere Tools 6ffnen sich
(Schriftbreite, Farbe).

An Breite anpassen

{ Folie2 4 > ':\f:' — N

Test Test

Es sind mehrere Folien steuerbar und auswahlbar Zoomfunktion fir Inhalte

(untere Zeile des Whiteboards). an Breite anpassen
Vollbildfunktion

el e



VIl. Andere Funktionen

Stummschalten / Audio aktivieren

Rechts oben - Konferenzmenu
mit Optionen und Beenden der

Konferenz
Einstellungen
Als Vollbild
¢ Einstellungen % Datenvolumeneinsparung Animationen

offnen

aus dem Meeting ausloggen

Kamera aktivieren / deaktivieren

'\T Versionsinfo
(2) Hilfe )

L] Tastaturkurzel

[ Konferenz beenden

(> Ausloggen

Audiowarnungen fur Chat
Popupwarnungen fir Chat

Audiowarnton wenn neue
Teilnehmer den Raum betreten

Popupnachricht wenn neue
Teilnehmer den Raum betreten

Sprache

SchriftgroRe 90%

Bildschirm teilen

demo1.bigbluebutton.org mochte den Inhalt Ihres Bi

soll.

Bildschirm teilen / freigeben
(Prasentatorrolle)

Gesamten Bildschirm

Anwendungsfenster

Abbrechen

ms teilen. Wahlen Sie aus, was geteilt werden

Chrome-Tab

Teilen

(= N\
Startraum ( (@) Aufzeichnung starten/l

\\/

Moglichkeit, eine Konferenz oder auch

nur Teile davon aufzuzeichnen
(Achtung!!! Datenschutz der
Teilnehmer beachten - ,,Recht am
eigenen Bild*
bendtigt Einverstandnis jedes
einzelnenTeilnehmers in schriftlicher
Form!)

Anzeigen des gesamten eigenen
Bildschirms auf dem Whiteboard

nung star

-L weiteren BrowserTab bereitstellen /

spiegeln

ein Fenster eines gedffneten
anderen Programms des eigenen PC
anzeigen




Big Blue Button-Knigge

Vor der Konferenz

1. (Wie) Willst du gesehen werden?
Die verwendete Software erméglicht auch die Live-Ubertragung von Webcam-Bildern. Diese ist immer freiwillig. Uberlege dir im Vorfeld in Ruhe und gemeinsam mit deinen Eltern, ob du von dieser
Moglichkeit eventuell Gebrauch machen willst.

Falls nein: Aktiviere auf keinen Fall die Video-Funktion oder — noch sicherer, weil nicht aus Versehen veranderbar - klebe fur die Dauer der Web-Konferenz die Webcam mit einem riickstandslos
ablosbaren Klebestreifen blickdicht ab — Achtung: viele Gerate haben mehrere Webcams...

Falls ja: Uberlege dir genau, wie und vor welchem Hintergrund du von deiner Klasse und Lehrkraften gesehen werden willst. Das beginnt beim Outfit und dem Kamera-Ausschnitt und endet bei
deiner Sitzposition und dem Hintergrund.
All das gilt Ubrigens auch fir die Funktion Bildschirm teilen: Entscheide vor Nutzung dieser Funktion, ob deine Mitschulerinnen und Mitschuler bzw. Lehrerinnen und Lehrer der Inhalt deines Desktops
und sonstiger, gerade geotffneter Ordner etwas angeht. Auf fremden Geraten (z.B. dem Laptop deiner Eltern oder dem Tablet deiner Schwester) ist die Bildschirmiibertragung ohnehin tabul!

2. Schiitze deine Mitbewohner vor unbeabsichtigten Gast-Auftritten!
Das gilt sowohl
fur die Video-Funktion (Sorge dafiir, dass niemand aus Versehen durchs Kamera-Bild lauft!) genau so wie
fur die Audio-Funktion (Sorge also dafiir, dass niemand aus Versehen spricht, wahren du ,auf Sendung” bist!) und
fur die Bildschirm-Teilen-Funktion.
Mit ein wenig Phantasie kannst du dir bestimmt Situationen ausdenken, in denen das fur deine Mitbewohner unangenehm oder gar peinlich ware — und da ihr gerade ziemlich eng aufeinander lebt: Passt
auf euch und euer Miteinander auf.

3. Kopfhorer helfen!

Die Verwendung von Kopfhérern kann die Sound-Qualitat von Webkonferenzen deutlich verbessern, da dein Gerat bzw. dein Mikrofon dann besser unterscheiden kann: Wer spricht da?
Ist das mein Besitzer? Dann ja: senden...
Ist das der Fernseher im Hintergrund? Dann nein: Nicht senden...
Ist das der Lehrer aus meinem eigenen Lautsprecher? Dann nein: Nicht senden...

4. Sei pluinktlich und vorbereitet!

Wie im normalen Unterricht auch: Plinktlichkeit zahlt sich aus! Sorge im Vorfeld (nicht wahrend!) der Konferenz auBerdem z.B. daftir,
dass dein Gerat ein ausreichend starkes WLAN-Signal hat,
dass du eventuelle Sound-Probleme im Griff hast,
dass du das Programm (s. links) souveran bedienen kannst.

Wahrend der Konferenz

5. Bring dein Mikrofon zum Schweigen!

Ein groBer Vorteil bei Online-Konferenzen ist: Du kannst live nachfragen und musst nicht umstandlich tippen. Leider konnen Hintergrund-Gerausche, die Ubertragen werden, oft das Gesprach sehr
storen oder sogar ganz verhindern. Dem beugst du vor, wenn du dein Mikrofon nur dann senden lasst (siehe links), wenn du auch etwas sagen mochtest. Ein weiterer Vorteil: Alle Konferenz-Teilnehmer
sehen, wessen Mikrofon gerade ,,auf Sendung” ist. Sie kdnnen also davon ausgehen, dass die Person etwas sagen mochte. Dies entspricht damit dem Melden im Klassenzimmer. Die Abwesenheit von
stérenden Hintergrundgerduschen und das ,Melden® (iber das Einschalten der Audio-Ubertragung helfen enorm fiir eine gewinnbringende Kommunikation in Webkonferenzen.

BigBlueButton-




